








































AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN/-FRAU FÜR
BÜROMANAGEMENT (W/M/D) IN ERKRATH

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Am Tönisberg 6, 40699 Erkrath

Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit

Einstellungstermin: 01.08.2023

Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (w/m/d) in Erkrath

Beginn: 01.08.2023 oder früher

Die Hendricks-Gruppe ist seit 50 Jahren Dienstleister in der Automobil- und Logistikbranche. Die Hendricks Management und Service

GmbH unterstützt die verschiedenen Tochtergesell-schaften bei steuerlichen Themen, der Finanzbuchhaltung und im Rechnungs- und

Mahnwesen.

WIR BIETEN DIR:

Einen Ausbildungsplatz gemäß dem Berufsbild als Kaufmann/ frau für Büromanagement

Einblicke in alle Facetten des Berufes angefangen bei Korrespondenz mit den Kunden der Gruppe über die Buchhaltung bis zur

Gestaltung von Büroprozessen und dem Controlling

Flexible Arbeitszeiten

Vergütung mit 13 Gehältern

28 Tage Urlaub im Jahr

Kostenloser Parkplatz

Modernes Büro mit Blick ins Grüne

Ergonomische Arbeitsplätze

Getränke und Snacks

Betriebliche Altersvorsorge

Vermögenswirksame Leistungen

Fahrtkostenzuschuss

Übernahme der Kosten für Prüfungsvorbereitungen

Übernahmegarantie bei guten Leistungen

LUCY – unser Bürohund :)

Nette Kollegen!

WAS DU MITBRINGEN SOLLST:

Du hast einen Schulabschluss oder willst eine Umschulung machen?

Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift?

Du arbeitest gerne am Computer und kennst Dich grundlegend mit den typischen Office-Programmen aus?

Du bist zuverlässig und arbeitest gerne im Team?

Dann schick uns Deine Bewerbung schnell und einfach per E-Mail an:

ann-kathrin.hoeppner@hendricks.group

Gerne kannst Du uns auch telefonisch unter der Rufnummer 02131/122-3313 erreichen.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung und hoffen, Dich bald in unserem Team begrüßen zu können!

KONTAKT

Hendricks Management und Service GmbH
Am Tönisberg 6

40699 Erkrath

 Ann-Kathrin Höppner

02131/122-3313

 ann-kathrin.hoeppner@hendricks.group
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