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AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT
(M/W/D) WIEDEMAR

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Wiedemar

Einstellungstermin: nächstmöglich

Ausbildungsangebot

Eintrittstermin: 1. August 2022
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Referenznummer: A20220203
 

Du bist ein Multitasking-Talent, organisierst und planst gern und hast dabei immer alles im Griff? Du bist gern in Kontakt mit Menschen

und hast ein kollegiales Wesen? Du setzt Dich für Deine Aufgaben ein, bist akribisch und bleibst langfristig „am Ball""? Du möchtest bei

der erfolgreichen Marke Mercedes-Benz arbeiten und in der Region bleiben? Dann ist eine Ausbildung zum Kaufmann für

Büromanagement (m/w/d) bei uns genau das Richtige für Dich. Bewirb Dich für einen Ausbildungsplatz in unserem Autohaus in

Wiedemar. Die Ausbildung startet ab 01.08.2022.

Was wirst Du lernen:

Alles rund um bürowirtschaftliche sowie projekt- und auftragsbezogene Abläufe.

Du bearbeitest schriftliche Korrespondenz sowie den Posteingang.

Du betreust unsere Kunden und Lieferanten.

Du erlernst die Auftragsabwicklung, schreibst Rechnungen und überwachst Zahlungseingänge.

Du erlernst die Finanzbuchhaltung unserer Autohausgruppe und übernimmst Buchhaltungsaufgaben.

Wir bieten Dir:

Eine offene Teamkultur, in der Deine Ideen und Initiative gefragt sind.

Unsere erfahrenen Ausbildungsleiter unterstützen Dich während Deiner gesamten Ausbildung.

Du hast die Möglichkeit, durch gute Leistungen und Engagement Dein Gehalt aufzustocken.

Einen regionalen Arbeitsplatz mit zukunftssicheren Perspektiven.

Gute Laune und Spaß bei der Arbeit!

Dein Profil:

Du hast eine gute Note im Fach Deutsch.

Du hast Spaß daran, mit anderen Menschen zu kommunizieren

Du liebst Ordnung und bist gewissenhaft.

Du möchtest gern mit Deinem Team an einem Strang ziehen und gemeinsam Erfolge feiern.

Du schätzt die Vorteile eines modernen Familienunternehmens.

Wenn Dich diese berufliche Perspektive reizt, dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Bitte senden sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der Referenznummer vorzugsweise per E-Mail an

bewerbung@kuehne-service.de zu.

Auf dem Postweg kannst Du Deine Bewerbung richten an:

Kühne Service GmbH

Personalabteilung

Görschlitzer Straße 8

04849 Bad Düben

KONTAKT

https://www.ausbildungsboerse24.de/
mailto:bewerbung@kuehne-service.de?subject=Ausbildungsplatz%20Referenznummer%20A20210202
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KONTAKT

Kühne Autohäuser
Torgauer Straße 25a

04849 Bad Düben

 Danny Dier

+49 34243 31717

danny.dier@mb-kuehne.de

www.kuehne-autohaeuser.de

tel:+493424331717
mailto:danny.dier@mb-kuehne.de
https://www.kuehne-autohaeuser.de
https://www.pitcom.de/
https://www.ausbildungsboerse24.de/
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