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AUSBILDUNGSBÖRSE24
c/o R & C Network GmbH

KAUFMANN/-FRAU - BÜROMANAGEMENT

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Am Festplatz 2 b, 76774 Leimersheim

Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit

Einstellungstermin: nächstmöglich

Stellenbeschreibung

Wir bieten motivierten und freundlichen Bewerbern*(m/w/d) eine Ausbildungsstelle zum/zur Kaufmann/-frau*(m/w/d) -

Büromanagement ab 01. Januar 2023.

Im Rahmen der Ausbildung werden u.a. folgende Kenntnisse vermittelt:

- E-Mail Korrespondenz

- Telefondienst

- Kundenbestellungen

- Reklamationsbearbeitung

- Rechnungskontrolle

- Materialbestellung

- allgemeine Büro- und Sachbearbeitung

- Terminmanagement

Wir erwarten:

- mindestens einen guten Hauptschulabschluss 

Erreichbarkeit des Arbeitsortes mit öffentlichen Verkehrsmittel (Bus).

Standort der Berufsschule: Neustadt/Weinstraße

Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

KONTAKT

Otmar Schwab Bäckerei-Konditorei
Am Festplatz 2 b

76774 Leimersheim

 Frau Schwab-Zöller

+49 7272 8027

baeckerei.schwab@t-online.de

https://www.ausbildungsboerse24.de/
tel:+4972728027
mailto:baeckerei.schwab@t-online.de
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