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AUSBILDUNGSBÖRSE24
c/o R & C Network GmbH

KAUFMANN/-FRAU - BÜROMANAGEMENT

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Köln

Einstellungstermin: nächstmöglich

Stellenbeschreibung

arens + becker -die digitale Steuerberatungskanzlei im Kölner Rheinauhafen- 

steht seit vielen Jahren für professionelle Steuerberatung auf hohem Niveau. 

Wir beraten mittelständische Unternehmen und Freiberufler. Gemeinsam mit 

unseren Mandanten suchen wir nach den bestmöglichen Ergebnissen. Dabei geht es 

nicht nur um Steuern, sondern auch um Liquidität und betriebswirtschaftliche Beratung. 

Wir suchen Dich für eine Ausbildung zum Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d).

Wir bieten:

- ein angenehmes Betriebsklima in einem jungen Team

- flexible Arbeitszeiten

- Raum für kreative Ideen

- einen modernen Arbeitsplatz mit neuester Technik

- schöne, helle Büroräume direkt am Rhein

- optimale Verkehrsanbindung, zentrale Lage

- kostenfreie Getränke und sonstige Benefits

- hohe Übernahmechancen nach Abschluss der Ausbildung

- Entgelt von 850 Euro monatlich im 1. Lehrjahr

Deine Aufgaben:

- Du lernst das gesamte Spektrum des modernen Büromanagements kennen

- Du sammelst wertvolles Wissen und wichtige Erfahrungen

- Du arbeitest selbständig mit DATEV-EDV-Programmen

- Du unterstützt unsere Lohnbuchhaltung

- Du unterstützt uns bei der Digitalisierung der Buchhaltungen 

- Du unterstützt unser Team administrativ in allen Bereichen des täglichen Geschäfts

Dein Profil:

- Du bringst einen mittleren Schulabschluss mit

- Du stellst Dir eine Tätigkeit im Bereich Personal und Finanzen vor

- Du hast Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen und bist zahlenaffin

- Eine sorgfältige Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe sowie Zuverlässigkeit 

zeichnen Dich aus

- Wie wir, legst du Wert auf ein respektvolles und freundliches Arbeiten

KONTAKT

Arens & Becker PartGmbB
Agrippinawerft 8

50678 Köln

 Arens

+49 221 97452518

bewerber@arens-becker.com
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