
KAUFMANN/-FRAU - BÜROMANAGEMENT

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Berlin

Einstellungstermin: nächstmöglich

Stellenbeschreibung

Die ACCON-RVS GmbH ist ein bundesweiter Lieferant von qualitativ hochwertigen Business Process Outsourcing - Dienstleistungen in

den Servicebereichen Rechnungswesen, Controlling, HR Personalabrechnung und Reisekostenabrechnungen. Höchste

Qualitätsansprüche, die Nähe zu unseren Kunden bestimmen unsere Unternehmensphilosophie und sind entscheidend für unser

kontinuierliches Wachstum 

Wir bieten zum 01.09.2022 einen Ausbildungsplatz zum

**********************************************

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

**********************************************

Die Tätigkeit im Überblick

-----------------------------------

Kaufleute für Büromanagement organisieren und bearbeiten bürowirtschaftliche Aufgaben. Außerdem erledigen sie kaufmännische

Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung, Rechnungswesen, Marketing und Personalverwaltung.

Die Ausbildung im Überblick

--------------------------------------

Kaufmann/-frau für Büromanagement ist ein 3-jähriger anerkannter Ausbildungsberuf in Industrie und Handel sowie im öffentlichen

Dienst. Die Ausbildung findet auch im Handwerk statt.

Typische Branchen

--------------------------

Kaufleute für Büromanagement finden Beschäftigung

• in Unternehmen nahezu aller Wirtschaftsbereiche

• in der öffentlichen Verwaltung

• bei Verbänden, Organisationen und Interessenvertretungen

Ihr Profil

------------

• mittlerer Schulabschluss / Abitur

• gute Noten in Mathematik und Deutsch

• Kommunikationsfähigkeit

• Teamfähig

• Freundlichkeit im Umgang mit Kunden

Wir bieten

---------------

• Ausbildung in einem dynamischen Unternehmen

• interessante und vielfältige Aufgaben

• selbständige Aufgabenbereiche

• Ausbildung in allen Bereichen der Buchhaltung in unserem Haus

• kurze Kommunikationswege

• geringe Hierarchiestufen

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung - auch von Studien- und Ausbildungswechslern.

KONTAKT

https://www.ausbildungsboerse24.de/
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ACCON-RVS Accounting und Consulting GmbH
Franz-Jacob-Str. 2 a - 2 c

10369 Berlin

 Jenny Reidl

 jreidl@accon-rvs.de
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