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RECHTSANWALTSFACHANGESTELLTER (M/W/D)

Stellenart: Ausbildungsangebote
Arbeitsort: Leipzig
Einstellungstermin: nachstméglich

Als Rechtsanwaltsfachangestellter lernst du alles Giber Gesetze und Gerichte in Deutschland. Du pflegst Akten, Giberwachst Fristen und
organisierst den gesamten juristischen Schriftverkehr: Vertrage, Schriftsatze und Prasentationen.

Dauer: 3 Jahre
Abschluss: Mittlere Reife
Fokus: Organisation, Auftragsabwicklung

Vorteile: Eigensténdiges Arbeiten, Verantwortung, Entwicklungschancen

Was macht man da aus sich?

Die Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten ist vielseitig und klassisch gepragt. Du lernst nicht nur die Aufgabengebiete von
Anwilten und Richtern kennen, sondern auch die Bezeichnung und Zuordnung von Gesetzen.

Was lernt man da genau?

Deine Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten ist vielseitig und klassisch gepragt. Du lernst die Aufgaben von Anwaélten und
Richtern kennen und wie man Gesetze bezeichnet, unterscheidet und zuordnet. AuBerdem erfahrst du, wie Gerichte aufgebaut sind und
welche Zweige der Gerichtsbarkeit man unterscheidet. Als Rechtsanwaltsfachangestellter kimmerst du dich selbststandig um die
Fuhrung von Schriftverkehr und Akten sowie um das Ablegen von Schriftstlicken - Aufgaben, die Konzentration, Organisationstalent
und Ausdauer von dir verlangen.

Du organisierst Schriftverkehr

Du erstellst Schriftsatze, Vertrage und Prasentationen
Du planst Termine und Reisen

Du tberwachst Fristen

Du empfangst Mandanten

Du flihrst Akten

Was sollte man dafiir mitbringen?

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Powerpoint)
Ausgezeichnete Deutsch- und gute Englischkenntnisse
Sorgfalt und Genauigkeit

Organisationstalent

Selbststandige und systematische Arbeitsweise
Kommunikationsfahigkeit

Teamféhigkeit

Gute Umgangsformen

Lernfahigkeit und Lernbereitschaft

Absolute Vertrauenswirdigkeit

Leistungs- und Entwicklungsbereitschaft

Dauer und Ablauf

Deine Ausbildung dauert drei Jahre. Unter bestimmten Voraussetzungen ist eine Verklrzung méglich. Wahrend der Ausbildung
erwarten dich abwechslungsreiche Tatigkeiten, bei denen du Praxisndhe erhélst und in die einzelnen Fachbereiche integriert wirst.
Nach erfolgreich bestandener Priifung besitzt du den Abschluss des Rechtsanwaltsfachangestellten - ein Fundament fiir eine
anspruchsvolle Karriere. Denn nach dem Abschluss der Ausbildung kannst du dich zum Rechtsfachwirt weiterbilden.

Interessiert?
Dann freue wir uns auf deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen.

Aus Grinden der einfacheren Lesbarkeit wird im Textverlauf nur die mannliche Form verwendet. Willkommen sind bei uns alle
Menschen - unabhéngig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Behinderung, Religion, Alter sowie sexueller
Orientierung und Identitat.



https://www.ausbildungsboerse24.de/

KONTAKT

Carsten-Ekkehard Wind Rechtsanwalt, Fachanwalt
Dortmunder Straf3e 2
04357 Leipzig

& Carsten-Ekkehard Wind
20341356620

& wind@wind-rechtsanwaelte.de
& www.wind-rechtsanwaelte.de/
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